Dokumente signieren mit FP Sign

Die WAPA mdchte Ihnen per FP Sign Unterlagen zur Unterschrift digital zukommen lassen, z.B.
eine Steuererklarung. Anbei finden Sie einen kleinen Uberblick Giber die Nutzung von FP Sign.

1. Sie erhalten von FP Sign eine E-Mail mit dem Hinweis, dass die WAPA Ihnen Dokumente
zur Unterschrift gesendet hat. Hier klicken Sie auf den Link. Sie werden auf die Website
von FP Sign weitergeleitet. Hier melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten an.

Sofern Sie FP Sign erstmalig nutzen, beachten Sie hierzu bitte zunéichst Punkt 2.)

Signaturanforderung fiir das Dokument ESt-Erklérung Muster fiir FP Sign 2024 PDF r
WAPA Steuerberatungsgesellschaft ETL GmbH
Datails Vaollansicht £3  Mehr :
Hallo
s wurden Fir Sie won WAPA Steverberatungsgesellschaft ETL GmbH (info@wapa-steverberatung. de) im FP Sign neue Dokuments rum Gegenzeichnen
hinterlegt.
Bitte rufen She folgende URL auf, um das Dekument . ° 2 unterschrelben,

Private Nachricht an den Gegenze chingr:

https: //ano.fo-slan.com/de_DE/oken/ndvhzxokeoprdkyitae «

Hinwveis:
Thre Daten wurden fir weitere Signaturanfragen und zur Erstellung einer Signaturhistorie fdr WAPA Steuerberatungsgeselischaft ETL GmbH (Infodwapa-
steuerberatung.de) gespeichest, Sollben Sle deeser Speicherung Threr Daten picht zustimmen, wenden She sich bitte per Mall an suppert@fp-sign,com,

Hit freundlichen Gralen,
Thr FP Slgn Service-Team

Diese E-Hail enthalt vertrauliche und / oder rechtlich geschitzte Informationan,

Wenn Sle nicht der richtipe Adressat sind cder diese E-Mall Imtdmlich erhalten haben, informéeren Sle bitte sofort den Absender und vernichten Sle diese E-
Hail.

Das uneraubte Kopieren sowie de unbefugte Weitergabe dieser Madl ist nicht gestattet,

FI* Digital Business Solutions GmbH

Ein Unternehmen der Francolyp-Postalia
Grieshergstr. 8, 31162 Bad Salrdetfurth
Trebuser Str. 47, Haus 1, 15517 Furstenwalde
Geschaftsfihrung Stephan Vanbarg

HRE 13886, Amtsgericht Frankiun Oder
USt.-1dnr. DE 247883577

FP Sign Support: support@fp-sign.com



2. Bei erstmaliger Nutzung bekommen Sie eine zweite E-Mail fiir Ihre Registrierung bei
FP Sign. Hier hat Ihnen FP Sign ein Passwort fiir das Konto bei FP Sign mitgeteilt.

Klicken Sie auf den ersten Link. Sie werden nun im Internetbrowser auf die Website von
FP Sign weitergeleitet. Das Passwort kénnen Sie anschliefSend iber Profil = Passwort
nach Ihren Wiinschen dndern.

b

FP Sign Kontoregistrierung

FP-5ign powered by FP Digital Business Solutions GmbH
Doetails Vollansicht [ ] Mehr £

Halle

Gber die Sigréenmgsanwendung FP Sign wurde eine Signierungsanfrage von Thaen oder an Sie gestellt
In digseém Zusammenhang wurde sin FP Sign Benutzerkonto fir Sie angelegl.
Sie kdnnen Sich in Ihrem Konto mit Theer E-Mail Adreste und dem von FP Sign vergebeénen PasSwart nun anemsdden.

Wir emplehlen [hnen, das Patswont schoellstrmbglich 2o Snderm.
Derzeitiges Pasiwornt:

Ul hittos: /i apefo-sien.com/de_DEtoken/ Fncoedmichoaniakrk
Bitte beachten Sie, dass Sie eine weitere E-Hail mit einem Link zu dem zu signierenden Dokument erhalten werden.

Wm diese Einladung abzulehnen, kidken Sie hier: httes: /aee.fo-sion.comide_DEMoken/wsuvhsthxbooialhds. Sie kénnen das Dokument dann nicht
unteraeichnen.

Hit freundlichen Grogan,
1hr FP Sign Service-Team

Diese E-Hall enthalt vertrawliche und / cder rechtlich geschatzte Informationen.

Wenn Sle nicht der richtige Adressat sind oder diese E-Mall irrtomlich erhalten haben, informieren Sie bitte sofort den Absender und vernichten Se diese E-
Mad,

Das uneraubte Kopieren sowle die unbefugte Weitergabe dieser Madl ist nicht gestattet.

FP Digital Business Solutions GmbH

Ein Unternehmen der Francotyp-Postalia
Griestergstr. &, 31162 Bad Salzdethurth
Trebuser St 47, Maus 1, 15517 Firsternvalde
Geschaftefihiung Stephan Vanbeig

HRE 13886, Amitsgericht FrankdurtfOder
USe-TdMr. DE 247883577

FP Sign Support: support@ip-ign.com

Hier tragen Sie nun die E-Mail sowie das Ihnen mitgeteilte Passwort ein.
Auf Anmelden klicken und die AGB’s einwilligen.

O~
EP°si Sign
I gn einfach digital signieren.
einfach.digital.signieren.

—— 1

E—Mail Adresse

Neuen Account registrieren
“ © 2016-25 FP Digital Business Solutions GmbH

Passwort vergessen?
Anmelden

Meuen Account registrieren

‘@ 2016-25 FP Digital Business Solutions GmbH




AnschliefSend 6ffnet sich das Dashboard ,, Ubersichtsseite” von FP Sign. Hier kénnen Sie
liber ,Erhaltene Anfragen” die Dokumente einsehen, die WAPA lhnen zur Unterschrift
libersendet hat. Diese Funktion ist fiir Sie kostenfrei.

Nur sofern Sie selber Signieranfragen (iber , Gesendete Anfragen” stellen I
méchten, miissen Sie ein kostenpflichtiges Abonnement abschlief3en. °®

F?O si BN enfachdigitalsignieren.

A Startseite - Ihre Testphase beginnt, wenn Sie thre erste Signaturanforderung senden [

Dokumente einfach und schnell signieren

a Auf dieser Plattform konnen Sie: Dok Reg men, prifen und
Oder selbst Dokumente filr andere bereftstellen und unterzekchnen lassen.

E:° e &

Erhaltene Anfragen Gesendete Anfragen Einstellungen

Sie méchten nun das Dokument signieren. Hierzu kénnen Sie direkt liber den Link (siehe
Punkt 1.) und mit Ihren Anmeldedaten auf das Dokument zugreifen oder Sie navigieren
aus dem Dashboard (iber die , Erhaltenen Anfragen” auf das Dokument. Dazu auf
LAktion wihlen” klicken und ,,Zur Signatur” auswdhlen.

Offene Anfragen & h

versender 11 paum® IF Merkmale & Tags Dokument

info@wapa-steuerberatung de 16.05.2025, 13:11:28 N + ﬁ ESt-Erkdarung Muster fur FP Sign 2024, PDF

Das Dokument kénnen Sie nun auf der rechten Seite in der Vorschau sehen (hier am
Beispiel bei der Anwendung am PC). Auf dem Tablet kénnen Sie sich die App FP Sign
herunterladen.

Die Nutzung auf dem Smartphone ist nicht zu empfehlen.

Wenn Sie das Symbol am linken Rand (das ,,Fdhnchen” ist, wenn die Anfrage noch unbearbeitet
ist, blau, sonst ist es grau hinterlegt) anklicken, wird lhnen die Stelle im Dokument mit der
notwendigen Unterschrift direkt angezeigt.



Dokumentenvorschau

Sie haben bereits 1 Signaturen von 1 gesehen

e il 2024 !
Hauptvordruck ESt 1 A — g —
x

Fastastzung dor Mobiltatspramia

+| stousmummer

6. Auf der linken Seite finden Sie die Schritte, die Sie fiir eine erfolgreiche Signatur
durchgehen.

SCHRITT 1

e Hier wahlen Sie ,Unterzeichnen” aus.
e Als Unterschrift zeigt lhnen FP Sign schon generierte Vorschlage an, die
Sie nutzen kénnen. Sie kdnnen aber auch eine eigene Bilddatei von

lhrer Unterschrift einfligen.

e Es empfiehlt sich diese Signatur als Standardsignatur zu hinterlegen.

e Dokument signieren

Bate wahden sie gine Option
= Unierzeichnen
Unterseichnen und delegieren

Deeligien
Abdehnen

Meue sichtbare Signatur erstellen

Wahlen Sie eine von uns generierte sichtbare Unterschrift, falls Sie eine sichtbare Unterscheift in das Doloument
sinbetten wollen.

TEST Unbevschrift

Dabei auswahlen
ﬁlew Signatur a5 Ihre Standardiagnatur eindtéllen *
Bitte nicht

Infarmatienen aum Unberzeichnes und Zeiipunkt der Signatur sinbsten </\|JI:| an krEUEE"n !

Hinweis: ~ Wenn Sie auf ,Ablehnen” gehen, wird der gesamte Signiervorgang
abgebrochen, also Dokumente, die eventuell schon aus dem Vorgang signiert wurden,
werden nicht mit Unterschrift an die WAPA zuriickgesendet.



SCHRITT 2 (OPTIONAL)

Hier kdnnen Sie das Dokument mit Suchbegriffen versehen. Diese Funktion dient
zur vereinfachten Suche innerhalb der Dokumente.

Sie kdnnen auch jede Seite signieren, diese Option empfehlen wir

allerdings nicht.

SCHRITT 3

Wenn alle Unterschriften erfolgt sind, kdnnen Sie auf Bestatigen klicken.

ﬂ. optionen

e o

Abboochen

7. Sie, als Unterzeichner und die WAPA erhalten bei erfolgreicher Signatur eine
Bestditigung per E-Mail.

Sollten mehrere Personen, z.B. |hr Ehegatte, noch unterzeichnen miissen, erhdlt nun diese
Person die E-Mail fiir das Dokument. Daher ist eine eigene E-Mail Adresse notwendig.

Erst wenn alle Personen unterzeichnet haben, ist der Vorgang abgeschlossen.

Signaturanfrage abgeschlossen

WAPA Steuerberatungsgeselischaft ETL GmbH

Dt als villargsicht T 3 Muhr
A Ankang oy
=1
[ ———

Mehr Spelchesplats fir Anhdnge
Hallo

dbe Signaturanfrage for das Dokument wurde abgeschicssen. Bitte nifen Sle folgende URT auf, um dis
Zeichnungshistone snnsehen.
bt fanoto-slon.comdde DETepuestRater GOBE IS8

Hit freundlichen Griden,
IBar PP Sign Service-Tesm

Déese E=Mail enthalt vertrauliche und § oder rechtiich geschistzte Informationen.

Wenn She racht der rchtige Sdressat sind oder diess E:Mall Erbimiich erhalten haben, informieren Sle bitte sofort den Absender und vemichten Sie diess E-
Hail.

Das rarlaubite Kopbiren soeis dia unbsfopts Weitirgaba Sasr Mal ist micht Qistatted.

WAPRA Steuerberabengsgesellschaft ETL GmbH
dofwapa-steusrberatung. de
Signiert am: 16.05.200% 13:11:28

Fanstellundg A: chrs Signatur



8. Im Dashboard von FP Sign kénnen Sie iiber die Ubersicht ,Signierte Anfragen” die
Dokumente einsehen und fiir Ihre Akten herunterladen. Dazu klicken Sie direkt auf das
Dokument.

Unter Aktion wdhlen > Historie ansehen kdnnen Sie sich anzeigen lassen, wann wer

unterzeichnet hat.
© signierte Anfragen @ h
Anfragen aus den letzien 30 Tagen. Klicken Sie [[25§. um alle Anfragen anzuzeigen.
versender  If pawm®  If Merkmale © Tags Dokiment aktion 11
info@wapa-steverberatung de 16.05.2025, 14:48:02 A& + E ESt-Erklarung Muster for FP Sign 2024.PDF

Sollten Sie weitere Fragen zur Nutzung mit FP Sign haben, so kontaktieren Sie uns gerne.

Ilhr WAPA Team.

"WAPA

Steuerberatungsgesellschaft ETL GmbH

Stand: Juni 2025



